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PROCEDURA OPERATIONALA

privind inscrierea, sustinerea si promovarea examenului de bacalaureat in alt judet

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. responsabilii / prenumele
operatiunea
1. 2 3. 4. 5.
1.1. | Elaborat Homeghiu Inspector scolar, 15.05.2017
Catalina secretar CJ BAC
1.2. | Verificat Istrate Inspector scolar 16.05.2017
Gabriela general adjunct
1.3. | Avizat Dumitrescu Comisia SCMI 16.05.2017
Tudor
1.4. | Aprobat lon Sorin Inspector scolar 17.05.2017
general presedinte
Comisia Judeteana
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
procedurii operationale
Nr. | Editia/ reviziain | Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. cadrul editiet revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. Editia I - - 22.05.2017
2.2. | Revizial.2,
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. | Compartiment | Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzarii nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4, 5. 6. 1.
3.1. | aprobare 1 Conducere Inspector | lon Sorin 17.05.2017
scolar
general
3.2. | verificare 2 Conducere Inspector | Istrate Gabriela | 16.05.2017
scolar
general
adjunct
3.3. | avizare 3 Comisia SCMI | Membru Dumitrescu 16.05.2017
Tudor
3.4. | aplicare 3 Comisia judeteana de bacalaureat 17.05.2017 | Difuzare
electronica
3.5. | informare 3 Directorii unitatilor de invatamant liceal 22.05.2017 P‘?Sta:elsge
Site-u

4. SCOPUL procedurii operationale

Procedura operationala

reglementeaza demersul comisiei judetene privind acordarea aprobarii speciale pentru
sustinerea, de catre candidati din serii anterioare, a examenului de bacalaureat la o unitate
de invatamant din alt judet decét unitatea de invatamant absolvita

reglementeaza activitatea unitatilor de invatamant privind acordarea avizului pentru
sustinerea, de catre candidati din serii anterioare, a examenului de bacalaureat la o unitate
de invatamant din alt judet decét unitatea de invatamant absolvita

reglementeaza activitatea unitatilor de invatamant la care candidatii din alt judet au sustinut
si promovat examenul national de bacalaureat privind Intocmirea si eliberarea actelor de
studii corespunzatoare

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplica de catre comisia judeteana desemnata prin decizie a inspectorului scolar
general si de unitdtile de invdtdmant la care candidatul a absolvit liceul, respectiv de
unitatile de invatdmant stabilite de comisia judeteana pentru sustinerea probelor de catre
candidati care au absolvit 1n alte judete si in prezent au domiciliul n judetul Dambovita.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

Metodologia de organizare si desfasurare a examenului de bacalaureat 2011, aprobate
prin  Ordinul ministrului  educatiei, cercetarii, tineretului §i sportului nr.
4799/31.08.2010, cu modificarile ulterioare, valabila in anul scolar 2016-2017;

Ordinul ministrului educatiei si cercetarii stiingifice nr. 5070/31.08.2016 privind
organizarea i desfasurarea examenului de bacalaureat national — 2017;

Calendarul Examenului de bacalaureat national 1n anul scolar 2016-2017;

Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitatile de Invatdmant preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 3844/2016;
Standardele de management si control intern aprobate prin OSGG nr. 400/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean
Dambovita, nr. 8143/29.09.2015, revizuit (nr. 8704/07.09.2016, aprobat prin Decizia
nr. 1373/07.09.2016);

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationali

7.1.Definiti1 ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste

crt. termenul respectiv

1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitdtii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, addugare, actualizare,

suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a
mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, acfiuni care au fost aprobate si difuzate
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7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. C.J.B. Comisia de bacalaureat judeteana

7. ul Unitate de invatamant

8. C.E. Centre de examen

8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1. Absolventii invatamantului de stat si/sau particular autorizat/acreditat, din serii anterioare,
in situatia schimbarii domiciliului in alta localitate, mentionata ca atare in buletinul/cartea de
identitate pot sustine, in baza unei aprobari speciale, examenul de bacalaureat la o unitate
similara de invatamant acreditatd cu sediul in alt judet, stabilitd de inspectoratul scolar al
judetului respectiv. Aprobarea speciald se acorda, in cazuri bine justificate, de catre cele doua
inspectorate scolare, cu avizul celor doud unititi de invatdmant implicate, In baza situatiei
scolare transmise de catre unitatea de invatamant absolvita.

8.2 Candidatul se adreseaza, in scris, unitatii de invatamant la care a absolvit, precum si celor
douad inspectorate scolare.

8.3. Tn baza avizului si a documentelor eliberate de unitatea de invitimant la care a absolvit si
a verificarii documentelor care atestd schimbarea domiciliului, Inspectoratul Scolar Judetean
Dambovita acorda aprobari speciale, dupa cum urmeaza:

- pentru candidatii care au absolvit liceul in judetul Dambovita si solicitd inscrierea la o
unitate de invatamant din judetul in care are in prezent domiciliul; Tn acest caz, Comisia de
bacalaureat judeteana transmite aprobarea si inspectoratului scolar din judetul respectiv;

- pentru candidatii care au absolvit liceul in alt judet, au in prezent domiciliul/resedinta in
judetul Dambovita si solicita inscrierea la o unitate de invatamant din judetul Dambovita; n
acest caz, Comisia de bacalaureat judeteana solicitd aprobarea inspectoratului scolar din judetul
respectiv si stabileste unitatea de invatamant la care candidatul va sustine probele.

8.4. Actele de studii se elibereaza de catre unitatile de Invatamant la care absolventii au sustinut
si promovat examenul de bacalaureat intocmesc si elibereaza actele de studii corespunzatoare.
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9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale
Membrii comisiei de bacalaureat judetene si unitdtile de invatamant implicate raspund de
aplicarea prevederilor prezentei proceduri.

10. INREGISTRARI, ARHIVARI, ANEXE

Procedura operationala se inregistreaza in Registrul special pentru proceduri al ISJ] Dambovita
si se arhiveaza in conformitate cu prevederile PO privind activitatea de arhivare a documentelor.

ANEXA (Model cerere aprobare)

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul, , posesor al CI Seria
, Nr. , cu domiciliul n

, absolvent al

, promotia

, va rog sa aprobati inscrierea la examenul de bacalaureat national, sesiunea

2017, T judetul -, din urmiitoarele

motive

Anexez urmatoarele documente:
- Copie ClI, copie certificat nastere si certificat de casitorie, dupa caz;
- Adeverinta studii efectuate si situatia examenelor promovate (daca este cazul),
eliberata de unitatea de invatamant la care am absolvit;
- Copie foaia matricola;

- Avizul unititii de invatimant la care am aboslyvit.

Data: Semnatura



