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PROCEDURA OPERATIONALA
privind monitorizarea organizdrii si a desfasurdrii activitatilor suport pentru
invatarea on-line, la nivelul judetului Dambovita

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PO

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. responsabilii prenumele
1. 2. 3. 4. 5.
1.1. | Elaborat Homeghiu Catalina | ISGA 22.04.2020
Mihdescu Mirela Inspector scolar
1.3. | Verificat Stroe Cristina ISGA 23.04.2020
1.2. | Avizat Dumitrescu Tudor | SCIM 23.04.2020
1.4. | Aprobat lon Sorin ISG 23.04.2020
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iIN CADRUL EDITIILOR PO
Nr. | Editia/ revizia in | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. cadrul editiel revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. Editia I - - 23.04.2020
2.2. Revizia 1
3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei PO
Nr. Scopul Ex. Categorie Modul de distribuire
crt. | difuzarii | Nr.
1. 2. 3. 4.
3.1. | aplicare Inspectori, directori Difuzare electronica — e-mail
3.2. | informare Cadre didactice, elevi, parinti, Postare pe site-ul ISJ DB
parteneri educationali, publicul larg
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4, SCOPUL procedurii operationale

Procedura operationald reglementeaza procesul de monitorizare a organizarii si desfasurarii
activitatii de invatare on-line in unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Dambovita, Tn
scopul asigurarii continuarii procesului educational in perioada in care cursurile sunt suspendate.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplica de catre inspectorii si directorii din judetul Dambovita.

6. LEGISLATIA APLICABILA procedurii operationale

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea
I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare,

- Hotararea nr. 6/09.03.2020, a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta, privind
suspendarea cursurilor 1n unitatile de invatamant de stat si particular;

- Decretul nr. 195/16.03.2020, al Presedintelui Romaniei, privind instituirea starii de urgenta pe
teritoriul Romaniei,

- Decretul nr. 240/14.04.2020, al Presedintelui Romaniei, privind prelungirea starii de urgenta pe
teritoriul Romaniei,

- Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor interne privind masuri de prevenire a
raspandirii COVID-19;

- OMEC nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii
procesului de invatare la nivelul sistemului de invatdmant preuniversitar,

- OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice,

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationala

Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termeni Definitia si / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
1. Invitare on-line | Invitarea prin utilizarea mijloacelor educationale digitale si de
comunicare, in perioada suspendarii cursurilor.
2. Activitate Activitatea organizatd de catre cadrele didactice, care implica
suport pentru inlocuirea orelor clasice de predare, invatare, evaluare cu activitati de
invatare on-line | invatare in mediul educational virtual.
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8. DESCRIEREA procedurii

8.1. Elaborarea Planului judetean de interventie educational@ pentru situatia suspenddarii

cursurilor:

e elaborarea, aprobarea de catre consiliul de administratie $i comunicarea in teritoriu a
Planului judetean de interventie educationala. Termen - 23.04.2020

e actualizarea periodicd a Planului judetean de interventie educationala, in functie de analiza
datelor completate in SIIIR de cétre unitétile de Invatamant, conform solicitarilor MEC.

8.2. Evaluarea capacitdtii unitdtilor de invatimdnt de a desfiasura activitatea suport de

invdatare on-line, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si resurse umane:

e evaluarea, de catre inspectoratul scolar, a capacitatii unitatilor de invatamant din subordine
de a desfasura activitatea de invatare on-line, prin centralizarea si analiza datelor solicitate
directorilor din unitatile de invatamant, dupa formatul (Google Docs):

Instrument de raportare nr. 1

Unitatea de | Nr. total | Numarul elevilor Nr. total | Numarul cadrelor Masuri pentru

invatamdnt | elevi care nu dispun de cadre didactice care nu asigurarea accesului
dispozitive didactice | dispun de dispozitive | cadrelor didactice si
electronice pentru electronice pentru al elevilor la
participarea la participarea la invatarea on-line
procesul didactic procesul didactic (dotare cu

derulat on-line.

derulat on-line

echipamente si

conectare la internet)

e Termen: 24.04.2020

e Responsabil: compartiment Informatizare, inspectorii scolari pentru Management
institutional

8.3. Monitorizarea organizarii si a desfasurarii activitatilor on-line la nivelul unitdtilor de
invdatamant:

e inspectorii scolari din domeniul Curriculum:

- indruma cadrele didactice Tn proiectarea activitatilor de predare-invatare-evaluare on-line si in
elaborarea unor exemple de resurse educationale care pot fi utilizate in activitatea on-line; ofera
feedback cu privire la activitatea desfasurata;

- elaboreaza instrumente proprii de comunicare on-line cu cadrele didactice si de monitorizare a
activitatilor desfasurate la specialitatea pe care o coordoneaza;

- elaboreaza mecanisme de colectare a feedback-ului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte
categorii de personal implicat in organizarea si desfdsurarea activitatii de invatare on-line, In
scopul ludrii masurilor care sa conducd la imbunatatirea accesului, participarii si a calitdtii
activitatii didactice on-line;

- monitorizeazd, dupa reluarea cursurilor, aplicarea planurilor de recuperare si remediale stabilite
la nivelul unitatilor de invatamant pentru elevii care nu au avut acces permanent la invatarea on-
line;
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- organizeaza sesiuni on-line cu cadrele didactice pentru transferul de bune practici in Invatarea
on-line (ca alternativa la activitatile metodice din semestrul al 11-lea, suspendate);

- colaboreaza cu inspectorul scolar general/general adjunct pentru domeniul Curriculum Tin
vederea solutiondrii eventualelor disfunctionalitati identificate la disciplina coordonata;

- Intocmesc sdptamanal rapoarte cu privire la modul de desfasurare si calitatea activitatilor de
invatare on-line, conform unui format avizat de catre inspectorul scolar general adjunct pentru
domeniul Curriculum.

e inspectorii scolari din domeniul Management:

- consiliaza directorii unitatilor de invatamant repartizate* in activitatea de organizare a
procesului de invatare on-line; ofera feedback cu privire la activitatea desfasurata;

- elaboreaza instrumente proprii de comunicare on-line cu directorii si de monitorizare a
activitatilor desfasurate Tn unitatile de invatamant repartizate;

- monitorizeaza, sub coordonarea administratorului SIIIR de la nivel judetean, completarea in
aplicatia informatica, de catre unitdtile de Invatdmant repartizate, a datelor relevante
solicitate de MEC, precum si respectarea termenelor stabilite;

- monitorizeaza aplicarea masurilor adoptate la nivelul unitatilor de invatamant prin care se
asigurd desfasurarea on-line a activitatii de catre toate cadrele didactice si elevii din unitatea
de invatamant, inclusiv a celor cu cerinte educationale speciale (CES);

- organizeaza sesiuni on-line cu directorii pentru transferul de bune practici In invatarea on-
line (ca alternativa la activitatile metodice din semestrul al II-lea, suspendate, conform unei
planificari realizate de inspectorii scolari pentru management educational);

- colaboreaza cu inspectorul scolar general/general adjunct pentru domeniul Management, n
vederea solutiondrii eventualelor disfunctionalitdti identificate in gestionarea aplicarii
OMEC nr. 4135/2020 de catre directorii unitatilor de invatamant repartizate;

- intocmesc saptamanal rapoarte cu privire la modul de organizare a procesului de invatare on-
line in unitatile de invatamant repartizate, conform unui format avizat de catre inspectorul
scolar general adjunct pentru domeniul Management.

*Unitatile de invatamant repartizate fiecarui inspector scolar din cadrul domeniului management
se regasesc in Anexa la prezenta procedura.

8.4. Comunicarea si colaborarea cu partenerii educationali, n vederea imbunatatirii
desfasurarii activitdtilor in mediul virtual:

e conducerea inspectoratului scolar:

- comunica unitdtilor de invatamant si tuturor factori interesati masurile adoptate la nivel
judetean privind aplicarea prevederilor OMEC nr. 4135/2020 si a Planului judetean de
interventie educationala (inclusiv sectiune special dedicata pe site-ul institutiei);

- colaboreaza cu unitdtile de invatdmant si autoritdtile administratiei publice locale in vederea
asigurdrii echipamentelor informatice si a conectdrii la internet a unitatilor de Invatdmant,
respectiv a facilitarii conectarii elevilor la mediul on-line;

- asigurd si pune in aplicare, impreuna cu unitatile de Invatdmant, cu Casa Corpului Didactic si
cu furnizorii de formare continua acreditate, pregatirea personalului didactic (sesiuni de formare
on-line);
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- monitorizeaza, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane si profesorii
metodisti, participarea cadrelor didactice la sesiunile de formare;

- propune masuri pentru imbunatatirea accesului, participarii si a calitatii activitatilor desfasurate
on-line, in urma colectarii si analizei feedbak-ului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte
categorii de personal (prin actualizarea Planului judetean de interventie educationala),

- transmite Ministerului Educatiei si Cercetarii, raportari cu privire la organizarea si desfasurarea
activitatii suport pentru invatarea on-line, conform formatului si termenelor stabilite de MEC.

- Tntocmeste saptamanal raportul cu privire la modul de organizare si desfasurare a procesului
de invatare on-line in teritoriu, in baza centralizarii si analizei datelor colectate din unitatile de
invatamant de catre compartimentul Informatizare, dupa formatul (Google Docs) aprobat de
inspectorul scolar general:

Instrument de raportare nr. 2

Unitatea de invatamant

Indicator Rezultate cuantificate

Nr. total cadre didactice

Nr. cadre didactice care au desfasurat activitati on-line

Nr. total elevi

Nr. elevi care au participat la activitatile de invatare on-line

Formele n care s-au derulat activitatile on-line (dispozitive
utilizate, platforme, aplicatii).

Tipurile de resurse utilizate (lectii create de profesori, materiale
video, teste, teme, resurse educationale deschise RED etc.)

Comunicarea elev-profesor (sincrond, asincrona, mixta)

Modalitatea de comunicare a cadrelor didactice cu elevii care nu
pot participa la activitdtile on-line (telefonic, e-mail, altele)

In organizarea si desfasurarea activittilor in mediul virtual se asigurd respectarea cerintelor
privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.




		2020-04-23T13:51:45+0300
	ION SORIN




