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Nr. 245/09.12.2020 — Registrul unic de proceduri

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
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PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND AVIZAREA PROGRAMELOR PENTRU
DISCIPLINELE OPTIONALE CUPRINSE iN
CURRICULUM LA DECIZIA SCOLII (CDS)

PENTRU ANUL SCOLAR 2021 - 2022

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Editie revizuitid a PO nr. 201/13.12.2019

dupi caz a

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat/revizuit | Inspectorii scolar CI, inspectorii gcolari MRU 08.12.2020 —_
1.2. | Verificat Stroe Elena Inspector scolar general | 08.12.2020 g%’)*_‘
Cristina adjunct e T
1.3. | Avizat Dumitrescu Tudor | Secretar SCIM 08.122000 | ¥
1.4. | Aprobat Homeghiu Aurora | Inspector scolar general | 09.12.2020
Citilina %

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ Componenta revizuitd Modalitatea reviziei
revizia in aplica prevederile
cadrul editiei sau reviziei
editiei editiei
2.1. | Editial - - 16.10.2015
2.2. | Editia Il 13.12.2019
2.3. | Revizia | Cadrul legislativ Actualizare 09.12.2020

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Ex. Domeniul Functia Nume si prenume Data Semnatura
difuzarii nr. distribuirii
1 2 3 4 5 6 3
1. | Verificare 1 ISGA ISGA Stroe Elena Cristina | 08.12.20207 [~ — =
2. | Avizare 1 SCIM CJ Dumitrescu Tudor 08.12.2020 <\;
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3. | Aprobare 1 ISG ISG Catalina Homeghiu | 09.12.2020 [ Cof——
4. | Aplicare 1 ISJ DB Inspectori 74
Unitatile de | scolari/directo
invatamant | ri/directori Difuzare electronica
adjuncti/
5. | Informare 1 Domeniul - Inspectori Difuzare electronica
management | scolari
6. | Evidentd/ 2 Comisia SCMI
inregistrare

4. Scopul procedurii operationale
Realizarea unitari a activititilor de elaborare si avizare a curriculumului la decizia

scolii, prin raportare la legislatia in vigoare.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd activititilor de avizare stiintifici a programelor scolare pentru

disciplinele/ domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire optionald elaborate la
nivelul scolii (CDS), pe baza propunerilor unititilor de invafamant preuniversitar de stat si
particular din judetul Dambovita.

Avizarea este atributie a inspectorilor scolari care au competente in domeniul
curriculum si inspectie scolara.

Prevederile procedurii urméresc asigurarea standardelor de calitate si a elementelor de
conformitate pe care trebuie si le indeplineascd documentele asociate curriculumului la

decizia scolii.

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

- Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei de Covid-19, cu modificérile si completirile ulterioare;

- OME.C. nr. 5915/02.11.2020 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea
curriculumului la decizia scolii;

- OMLE.C. nr. 5991/11.11.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invétamantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022;

- O.M.E.C.T.S. nr. 5530/05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare
si functionare a inspectoratelor scolare, cu modificarile si completérile ulterioare;

- OM.EN. nr. 4619/2014, privind aprobarea metodologiei — cadru de organizare si
functionare a consiliului de administratie din unititile de invdfdmant preuniversitar, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

- O.M.E.C. nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invatimént preuniversitar, cu modificarile §i completdrile
ulterioare,

- OM.EN. nr. 4797/31.08.2017 pentru aprobarea Regulamentului—cadru de organizare si
functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in
unitatile de invagamant preuniversitar.

- Standardele de management si control intern, aprobate prin OSGG nr. 600/2018.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

| 8 Curriculum la decizia | Oferta educationald propusi de scoald, in concordantd cu
scolii (CDS ) nevoile si interesele de invatare ale elevilor, cu specificul

scolii si cu nevoile comunitatii locale.

- Tip de optional

5915/02.11.2020.

Optional de aprofundare, optional ca noud disciplind/nou
domeniu de studiu, conform prevederilor art. 8 din OMEC

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 P.O. Procedura operationala
2 I Trunchi comun
3 CDS Curriculum la decizia scolii
4, CP Consiliul profesoral
5 CA Consiliul de administratie

8. Descrierea procedurii

Nr. crt. Etape/ activitati Responsabili Termen

1 1 Centralizarea optiunilor privind CDS, exprimate de | Invatatori/ diriginti decembrie
elevi/parinti/reprezentanti legali, la nivelul fiecarei 2020
clase si transmiterea listei optionalelor catre
Comisia pentru curriculum.

2. Prezentarea listelor cu optiuni pentru CDS$ in | Comisia pentru decembrie
Consiliul profesoral, pentru definitivare, avizare si | curriculum 2020
transmitere citre Consiliul de administratie. Consiliul profesoral

B Aprobarea listei finale a optionalelor care vor fi | Consiliul de ianuarie 2021
organizate in anul scolar 2021-2022. administratie

4. Informarea elevilor/parintilor/reprezentantilor | Invagatori/diriginti | ianuarie 2021
legali ai elevilor cu privire la optionalele aprobate
pentru anul scolar 2020-2021.

5 Transmiterea citre inspectoratul scolar a ofertei de | Conducerea unitétii pana la 22
CDS aprobate pentru anul scolar 2021-2020 de invatamant ianuarie 2021

6. Elaborarea, de catre cadrele didactice, a | Cadrele didactice januarie 2021
documentatiei pentru optionalele selectate in oferta
CDS.

T Transmiterea citre inspectoratul  scolar a | Consiliul de aprilie 2021
proiectelor programelor pentru optionale ca noud | administratie al
disciplina/nou domeniu de studiu, in vederea | unitafii de
obtinerii avizului de specialitate. invatamant
Documentele se pot transmite si online.
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8. Avizarea de specialitate a proiectelor de programe | Inspectorii scolari mai 2021
de optionale si, dupd caz, elaborarea de
recomandari.
g, Revizuirea programelor care nu au primit avizul de | Cadrele didactice mai 2021
specialitate de la inspectoratul scolar, sau care au | propunatoare
primit recomandari.
10. Reluarea procedurii de avizare pentru programele | Inspectorii scolari mai 2021
revizuite.
11. Aprobarea programelor scolare pentru optionale ca | Consiliul de mai 2021

noud disciplind/nou domneiu de studiu, care au | administratie al
obtinut avizul de specialitate din partea | unitdtii de
inspectoratului scolar, insotite de fisa de avizare. invitdmant

9. Responsabilititi — conform OMEC nr. 5915/2020

10. inregistriri, Arhivari
Procedura operationald se inregistreaza in Registrul unic pentru proceduri si se
arhiveazi in conformitate cu prevederile PO privind activitatea de arhivare a documentelor.

11. Cuprins:
Numiirul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operagionale 1

3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, 1
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 2

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2

6 Documentele de referintd aplicabile activitatii procedurate :

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 3

8 Descrierea procedurii operationale 3-4

9 Responsabilitati 4

10 Inregistrari, arhivari =

11 Cuprins 4
Anexe 5-6
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ANEXA - FISA DE AVIZARE A PROIECTULUI DE PROGRAMA DE OPTIONAL

Unitatea de invitimént AVIZ DE S}’ECIAL]TATE,
Denumirea optionalului ISJ DAMBOVITA
Tipul

Ol Inspector gcolar

e | e ks
Numiir ore pe siptiméina Semnatura

Anul scolar

Profesori propunitori

CRITERII DE EVALUARE Se bifeazid
I. Criterii eliminatorii Da Nu
A. Respectarea structurii formale a programelor scolare
in vigoare pentru disciplinele de trunchi comun
B. Caracterul nediscriminatoriu al programei scolare
II. Criterii de calitate Da Nu Da, cu
recomandari

Nota de prezentare — relevanta pentru sustinerea si prezentarea cursului
optional, caracterul inovativ in raport cu programele de trunchi comun

Contributia optionalului la profilul de formare al absolventului,
reflectatd in competentele generale

Corelarea elementelor din structura programei scolare (competene
generale, competente specifice i exemple de activitati de invatare,
continuturi, sugestii metodologice)

Derivare corectd a competenelor specifice din competentele generale
(numar rezonabil de competente specifice, caracter evaluabil, formulare
adecvatd etc.)

Corelarea activitatilor de invitare cu competentele specifice (activitdtile
de invitare, context si sarcini de lucru pentru formarea competentelor
specifice)

Adecvarea continuturilor invitirii la competentele specifice si
formularea stiintific corectd a acestora

Relevanta sugestiilor metodologice pentru proiectarea si realizarea
demersului didactic

Bibiliografie relevanta

NOTA: Pentru a primi avizul de specialitate, proiectul de programa de optional trebuie s& intruneasca ,,DA”
la cele doui criterii eliminatorii si ,DA™/ ,,DA, cu recomandari” la toate criteriile de calitate.
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