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Registrul unic de proceduri

PROCEDURA OPERATIONALA
privind numirea, prin detasare in interesul invatimantului,
in functiile vacante de director si director adjunct din unititile de invitimant
in anul scolar 2020-2021

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, veriﬁéarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. | Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. responsabilii /
operatiunea
L 2. 3. 4. -

1.1. | Elaborat/revizuit | Homeghiu Catélina Inspectori scolar | 20.07.2020 %;
general adjunct 4

1.2. | Verificat/avizat Dumitrescu Tudor Consilier juridic | 21.07.2020 {
Secretar SCIM .

1.3. | Aprobat Ion Sorin Inspector scolar | 27.07.2020 %
general -

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
procedurii operationale

Nr. | Editia/ reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2 3, 4.
2.5 Editia | - - 17.07.2018
22 Revizia 1 Calendar Actualizare 19.07.2019
22 Revizia 2 Probe Actualizre 27.07.2020
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. | Compartiment | Functia | Nume §i prenume Data Semn.
crt. | difuzarii Nr. primirii
L: 2 3 4. -8 6. i
3.1. | informare 1 Personalul - Difuzare electronica
institutiei

3.2. | informare, 2 Unitati de - Difuzare electronica

aplicare invatdmant
3.3. | arhivare, 2 Comisia SCIM | Secretar Dumitrescu Tudor | 27.07.2020

evidenta U/

Procedura operationala reglementeazd modul de numire, in anul scolar 2020-2021, prin detasare
in interesul invatdmantului, in functiile vacante de director si director adjunct din unititile de

4. SCOPUL procedurii operationale

invatamant, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfirsitul anului scolar.

S. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplica pentru unititile scolare in care existd functii vacante de director si director
adjunct din judetul Ddmbovita.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, cu completérile si modificarile ulterioare;

- Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 55/2020 privind unele mésuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
de COVID-19;

- HG nr. 553/2020 privind prelungirea stérii de alerta pe teritoriul Romaéniei incepand cu data de
17 iulie 2020, precum si stabilirea mésurilor care se aplicd pe durata acesteia pentru prevenirea
si combatarea efectelor pandemiei de COVID-19;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

- OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile i completérile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, nr.
8143/29.09.2015, aprobat in CA din data de 29.09.2015, cu modificarile si completarile

ulterioare.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

utilizati in procedura operationali

7.1. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

L PO, Procedura operationala
2 E. Elaborare
5 V. Verificare
4, A. Aprobare
5, Ap. Aplicare
6. ISJ D Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita
i MEC Ministerul Educatiei si Cercetérii
8. SCIM Comisia de control intern managerial

8. DESCRIEREA procedurii
1. in vederea numirii cadrelor didactice, prin detasare in interesul invitimantului, in functiile

vacante de director si director adjunct din unitétile de invatdmant, in anul scolar 2020-2021,
Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita desfdgoara procedura de numire, prin detasare in
interesul invatdmantului, in perioada 5 — 17 august 2020.
Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita publica, prin afisarea pe site-ul propriu, la data de
27 iulie 2020, functiile vacante de director si director adjunct din unitétile de invatdmant.
In perioada 28 iulie — 4 august 2020, cadrele didactice inscrise in Registrul national al
expertilor in management educational, interesate de ocuparea prin detasare in interesul
invatdmantului, in anul scolar 2020-2021, a unei functii vacante de director/director adjunct
din unitatile de invatimant, depun la inspectoratul scolar optiunea in scris, cu precizarea
unitatii de invatdmant i a functiei de care sunt interesate, conform Anexei 1.
Dosarul de inscriere cuprinde:

- Cererea de inscriere,

- Curriculum Vitae,

- Un Plan de actiune privind organizarea, desfasurarea $i monitorizarea procesului

educational in contextul pandemiei de COVID-19.

Documentele mentionate se transmit doar in format electronic (scanate) pe adresa de e-
mail a inspectoratului scolar isjdb@jisj-db.ro

5

Pentru evaluarea documentelor, inspectorul scolar general numeste, prin decizie, Comisia
de evaluare, constituitd din 3 membri (un coordonator, inspectorul scolar general adjunct cu
atributii in domeniul management si doi membri — un inspector scolar pentru management
institutional si un inspector scolar de la managementul resurselor umane, stabiliti prin
hotdrare a Consiliului de Administratie al IS] Dambovita).

Evaluarea Planului de actiune se realizeazi in perioada 5 — 10 august 2020, conform grilei
de evaluare — Anexa 2.
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7. Punctajul maxim este de 30 de puncte, rezultat prin insumarea punctajelor acordate de cei
trei evaluatori, iar punctajul minim de promovare este de 21 de puncte. Se pot acorda
fractiuni din punctaj.

Afisarea rezultatelor — 10 august 2020.

9. Numirea, prin detasare in interesul invatimantului, in functii de conducere neocupate prin
concurs, in consiliul de adminitratie al inspectoratului scolar — pand la data de 17 august
2020
in cazul in care sunt mai multi candidati pentru aceeasi functie, este declarat admis cel care
are cel mai mare punctaj.

In situatia in care punctajele a doi sau mai multi candidati pentru aceeasi functie sunt egale
se aplicd, in ordine, urmétoarele criterii de departajare:

- titular in unitatea de invatdmant pentru care aplica,

- experientd manageriald — numarul anilor in functii de conducere.
Nu se admit contestatii.

o

9. RESPONSABILITATI

Inspectorul scolar general:
- Desemneazi prin decizie Comisia de evaluare.
- Emite decizia de detasare in interesul invatdméntului pentru functia de

director/director adjunct.

Comisia de evaluare:
- Organizeaza si desfisoard selectia in conformitate cu prevederile prezentei

proceduri.

10. ANEXE
Anexa 1: Model Cerere de inscriere
Anexa 2: Grila de evaluare Plan de actiune
Anexa 3: Model Acord detasare
Anexa 4: Calendar selectie detagare

e & ¢ o
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DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsermabilla),  ....oecooe R R R A profesor  titular la

o ‘BPOCRREIOIIER. ... voonmessinmsssibinianiisssntisiniass .

...................................................................................

va rog sa-mi aprobati inscrierea pentru selectia, in vederea numirii, prin detasare in interesul

invitimantului, in  functia de  director /  director  adjunct. de la

Date relevante pentru ocuparea functiei de conducere:

e Adresa de domiciliu:

e Data nasterii:

e Telefon: Mail:

e Am absolvit urmitoarele institutii de invitdmént superior/studii postuniversitare, pentru
care am obtinut specializare in diverse domenii:
RS -1 N ——— s SPOCIARMININ ....coicsinmiembarasensssssiasnsa -
v  FOBUMERIEES «coomnmiasmmssisissnssmapieas
T 1 e
B b e

e Am o vechime in invatamant de ......... ani,

e Ultimul grad didactic este ....., obtinut in anul ... , specialitatea

e Expert In management educational, conform OM ...........ccccoeivieiiniiiniennnens -
Mentionez ci am obtinut calificativul ,,Foarte bine* in ultimii 4 ani scolari lucrati efectiv
la catedra, in functii didactice sau in functii de conducere si cd nu am fost sanctionat
disciplinar in ultimul an scolar anterior anului desfasurarii prezentei selectiei §i nici in anul

scolar in curs.
Prin prezenta imi exprim acordul privind detasarea in interesul invitdméntului, pand la
organizarea concursului, dar nu mai tdrziu de sfarsitul anului scolar, in functia de

director/director adjunct.

Data, Semnétura,



MINISTERUL EDAIgIHATIEI PROCEDURA OPERATIONALA
$I CERCET privind numirea, prin detasare in interesul
INSPECTORATUL SCOLAR m\fat?mantulul., in fﬂPctllle vacante de director
JUDETEAN DAMBOVITA si director adjunct, in anul scolar 2020-2021

Editia: I
Nr. exemplare:
2

Revizia: - 3
Nr. exemplare: -

Management - ISGA

Cod: PO -ISGA - 02

Pag. 6/8

Exemplar nr.: 1

Anexa 2

GRILA EVALUARE PLAN DE ACTIUNE

Numele si prenumele candidatului:

Unitatea de invatamant:

Functia pentru care candideaza: ] Director [ [_] Director adjunct
Aspectul vizat Indicator .Pu:.nctaj Punctaj
indicator acordat
Stabilirea orarului scolii (traditional + online). Ip
Planul de actiune | Modalitatea de comunicare a programului/orarului. Ip
pentru anul sc‘ol_ar Misuri pentru dotarea cu echipamente informatice si Ip
2020',2021 privind | conectarea la internet.
gg?‘;‘;f;:; si MésPri pentru asigurarea e}ccesului cadrelor didactice si al Ip
monitorizarea elevilor la resursele educationale.
procesului Misuri pentru dezvoltarea competentelor digitale ale lp
educational in cadrelor didactice.
contextul Stabilirea  platformelor, aplicatiilor ~si  resurselor 1p
ga(g{l(?;ﬁlgde ?duf:ationale’deschise care vor fi utilizate in procesul de
invitare on-line.
Monitorizarea realizirii activitatilor on-line de catre Ip
cadrele didactice.
Modalitati de sustinere a activititilor pentru posibile cazuri Ip
speciale, inclusiv pentru elevii cu CES.
Instrumente de colectare a feedback-ului de la elevi, Ip
pirinti, cadre didactice, alte categorii de personal.
Proceduri pentru activitatea personalului didactic auxliar i 1p
nedidactic in eventuale situatii de suspendare a cursurilor.
TOTAL PUNCTAJ 10P
Data:

Numele si prenumele evaluatorului:

Functia in comisie:

Semnitura:
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Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) (initiala tatalui, , €U
domiciliul in localitatea, strada , Ir. s Bl , judetul
delefon | | | | [ | | [ ||| posesor al BL / ClL seria |_| |, nr. | | | | | | |,
eliberat(&) de

la data de , prin prezenta vd comunic
ACORDUL privind detasarea in interesul invatimantului pentru anul scolar 2020-2021, in
functia de de la |unitatea de Invitdmant

Sunt titular(3) pe postul/catedra de de la

, judetul Dambovita, din anul
Membru in corpul national de experti in management educational DA NU
Am obtinut definitivatul in anul , gradul II in anul . gradul I
in anul ,doctoratul in anul in specialitatea
La 1 septembrie 2020 voi avea ani Intregi vechime in invatimant.

Am luat cunostinti ¢4 nu mi se vor plati drepturile de detasare prevédzute de Hotararea de
Guvernnr. 281/1993 cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu prevederile
Legii 53/2003 — Codul Muncii, republicati, cu modificérile si completarile ulterioare.

Cunosc si imi asum indeplinirea responsabilitatilor functiei de

previzute de legislatia in vigoare.

Data Semnatura
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CALENDARUL PROCEDURII DE DETASARE IN INTERESUL iNVATAMANTULUI PE
FUNCTII DE CONDUCERE iN UNITATILE DE iNVATAMANT PREUNIVERSITAR,

N N e D9

o

NEOCUPATE PRIN CONCURS

pani la data de 27 iulie 2020 — aprobarea, de catre CA, a procedurii, listei posturilor
vacante si a comisiei de evaluare

27 iulie 2020 — afisarea, pe site-ul ISJ, a functiilor de director/director adjunct neocupate
prin concurs si a procedurii de selectie

28 iulie — 4 august 2020 — depunerea dosarelor, in format electronic, pe e-mail ISJ

5 — 10 august 2020 — evaluarea dosarelor

10 august 2020 — afisarea rezultatelor

11-17 august 2020— transmiterea, in format electronic, a acordurilor pentru detasare
(Anexa 3)

17 august 2020 — avizul CA pentru detagare

18 — 30 august 2020 - emiterea si comunicarea deciziilor de detasare in interesul

invitdmantului in functii de conducere



